
 
Centré sur la gestion médicale des parcours d’oncologie médicale au sein de l’Institut de cancérologie du Groupement 
Hospitalier Lyon Sud  et dans le cadre d’un partenariat avec le CHU de Saint- Etienne (CHUSE), le poste comporte une 
dimension lyonnaise  et une dimension stéphanoise respectivement à hauteur d’un mi-temps chacune. Cependant sa 
localisation est à 100 % à l’hôpital Lyon-Sud (travail à distance avec le CHU de Saint-Etienne). 
 
Il est rattaché administrativement au service d’oncologie médicale du GH Sud, pivot de cette organisation multi-sites, dont le 
responsable médical est le professeur Gille FREYER. 

L’hôpital Lyon Sud est un hôpital généraliste proposant une offre de soins complète. Il dispose de services d’excellence, 
notamment en hématologie, cancérologie ou encore endocrinologie. C’est également un établissement de référence dans la 
prise en charge des urgences, des femmes enceintes et des patients âgés. Associé à un campus universitaire de 4 000 
étudiants, l’hôpital Lyon Sud forme les médecins de demain. 

Assistant médico-administratif - Oncologie médicale



Assurer le secrétariat des activités médicales relatives à des parcours d’oncologie inter-établissements (filières urologique, 
gynécologique et sénologique), au sein des HCL (GH Centre, GH Est et GH Sud) et en provenance du CHU de Saint-Etienne , 
dans le cadre d’une fédération d’activités et d’un programme partenarial. 
Principales tâches du poste: 
• Gérer les rendez-vous patients de 3 oncologues médicaux des HCL intervenant sur plusieurs sites en s’appuyant sur le 
système d’information patient commun (Easily). 
• Contribuer à l’organisation mutualisée des plateformes de recherche de l’institut de cancérologie du GHS et du CHUSE 
• Autres tâches : aide à la facturation des essais cliniques, organisation de réunions impliquant les oncologues référents, 
archivage de dossiers, gestion du courrier.

La prise de fonction sera accompagnée par un programme permettant la prise de connaissance : 
- de l’organisation de la cancérologie aux HCL et au CHU de Saint-Etienne  
- des missions du 3C du GHS 
Le poste est fixe, localisé au sein du service d’oncologie sur du GH Sud (Hôpital Lyon Sud) 
Poste classé à repos fixe (28 CA - 15 RTT)

Selon grille indiciaire en vigueur

• Sens de l'organisation, de l’anticipation  
• Aptitude à la coordination des tâches 
• Maitrise des outils numériques et des logiciels métier 

• Easily 
• Word, Excel, Power Point 
• Logiciel de dictée vocale  
• Logiciels de visioconférence  

• Qualités relationnelles et esprit d’équipe 
• Esprit d’initiative. 
• Rigueur et discrétion

Candidatures (CV et lettre de motivation) à adresser à Daphné Motte, daphne.motte@chu-lyon.fr copie au Professeur Freyer 
(gilles.freyer@chu-lyon.fr)


